REAL FEDERACION ESPANOLA DE FUTBOL

MODELO RFEF ORGANIZACION DE PARTIDOS

ENVIO DE CALENDARIO NACIONAL/INTERNACIONAL Y PLIEGO DE
CONDICIONES A LAS FEDERACIONES TERRITORIALES

UNA VEZ RECIBIDA LA OFERTA CORRESPONDIENTE, SE PRESENTA A LA
COMISION DE DESIGNACION DE PARTIDOS PARA, EN SU CASO,
FORMALIZAR EL ACUERDO Y DESIGNAR LA SEDE OFICIALMENTE.

CONFIRMACION A LA CONFEDERACION CORRESPONDIENTE (SI ES
PARTIDO INTERNACIONAL)

. TOMA DE CONTACTO CON EL PROPIETARIO Y OPERADOR DEL
ESTADIO/PABELLON. COMUNICACION DE EQUIPO DE TRABAJO DE LA
RFEF Y CONFIMARCION DE FECHA PARA VISITA DE PROSPECCION.

VISITA DE PROSPECCION A LA SEDE POR PARTE DEL EQUIPO DE TRABAJO
RFEF, UEFA (SI ES PARTIDO INTERNACIONAL) Y TV, EN COORDINACION
CON LA FEDERACION TERRITORIAL.

VISITA DE PROSPECCION: INSPECCION DE LA INFRAESTRUCTURA DEL
ESTADIO A TODOS LOS NIVELES: OPERACIONES Y CUESTIONES
DEPORTIVAS, TICKETING, CONTROL DE ACCESOS Y ACREDITACIONES,
COMUNICACION, TV, AUDIOVISUAL, SEGURIDAD, PROTOCOLO, VAR.

COORDINACION CON EL EQUIPO VISITANTE (EN CASO DE SELECCIONES)
O CLUBES PARTICIPANTES, DE VISITA AL ESTADIO/PABELLON, HOTELES,
CAMPOS DE ENTRENAMIENTO. DESIGNACION DE UN OFICIAL DE ENLACE
PARA EL EQUIPO VISITANTE O CLUBES PARTICIPANTES POR PARTE DE LA
RFEF.

RESERVA DE HOTELES Y SALAS DE TRABAJO PARA EQUIPOS, PERSONAL
RFEF, OFICIALES DE PARTIDO. PLANES DE VIAJE.
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9. UNA VEZ LLEVADAS A CABO LAS VISITAS, SE ELABORA UN INFORME DE

NECESIDAD

ES Y ACTUACIONES A EFECTUAR POR PARTE DE CADA

DEPARTAMENTO RFEF INVOLUCRADO EN LA ORGANIZACION DEL

PARTIDO, E

L “INFORME RFEF". ESTE INFORME RECOGE, ENTRE OTROS

ASPECTOS, LO SIGUIENTES:

a. OPERACIONES:

Vi
Vil.
Viii.

iX.

b. TICKE
i.
il
iil.
V.
V.
Vi

TERRENO/PISTA DE JUEGO, DIMENSIONES, ESTADO, SISTEMA
DE RIEGO, MARCADO DEL CESPED, PORTERIAS, BANQUILLOS,
INSTALACIONES  TECNICAS  INTERIORES  (VESTUARIOS
EQUIPOS Y ARBITROS, OFICINA DELECADO UEFA, OFICINA
RFEF, SALA ANTIDOPING, SALA MEDICA, ETC)
ENTRENAMIENTOS NO OFICIALES Y OFICIALES: DIAS, HORAS,
INSTALACIONES DE ENTRENAMIENTO, NECESIDADES DE
CATERING Y MATERIAL EN VESTUARIO Y TERRENO DE JUEGO
ILUMINACION DEL TERRENO/PISTA DE JUEGO / GENERADOR
DE EMERGENCIA O SAIl. CERTIFICADO DE ILUMINACION EN
VIGOR.

BANDERAS DE PROTOCOLO

ENSAYO DE ACTOS PREVIOS

NECESIDADES DE TELECOMUNICACIONES

REUNIONES Y ESPACIOS DE TRABAJO CON ADECUACION
APARCAMIENTOS: EQUIPOS/OFICIALES DE PARTIDO, VIP,
PALCO DE AUTORIDADES, PRENSA, ORGANIZACION, ETC.
VIDEOMARCADOR Y MEGAFONIA

TING

AFORO Y NUMERACION DE LOCALIDADES
BLOQUEO DE LOCALIDADES

CONTROL DE ACCESOS

ZONA PARA AFICION VISITANTE

PMR

PRECIOS Y CANALES DE VENTA

c. COMUNICACION

DOCUMENTO P

ACCESOS DE PRENSA

REVISION DE ZONAS DE PRENSA (RECORRIDOS, DOTACION
SALA DE PRENSA, DOTACION TRIBUNA DE PRENSA,
DOTACION ZONA MIXTA, FOTOGRAFOS, PRENSA ESCRITA,
OBSERVADORES, RADIOS, TV SIN DERECHOS)

BLOQUEO DE LOCALIDADES Y NECESIDADES DE
INFRAESTRUCTURA (PUPITRES, INTERNET, CABINA
INTERPRETACION, ETC))
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e. SEGU
I

ZONA UNIDADES MOVILES

BLOQUEO DE ENTRADAS POR (PLATAFORMAS) CAMARAS TV
PLAN DE CAMARAS

ESTUDIOS DE TV INTERIORES Y EXTERIOR

POSICIONES FLASH Y SUPERFLASH

ENTREVISTAS ONE-TO-ONE

RIDAD

REVISION SISTEMAS DE SEGURIDAD: UCO, CCTV, MEGAFONIA
DE EMERGENCIA, CONTROL INFORMATIZADO DE ACCESOS
DISPOSITIVO DE SEGURIDAD Y DE PERSONAL AUXILIAR
DISPOSITIVO SANITARIO

ACCESOS (EN COORDINACION CON OPERACIONES Y
TICKETING)

. PROTOCOLO

DEFINICION Y DELIMITACION DE PALCO Y ANTEPALCO DE
AUTORIDADES: ACCESOS, DECORACION, AZAFATAS/OS,
MOBILIARIO TEMATIZADO, CONTACTO CON ESTADIO/FED.
TERRITORIAL/AUTORIDADES LOCALES PARA
CONFIGURACION DE PALCO DE AUTORIDADES Y ENVIO DE
INVITACIONES.

g. MARKETING

V.
V.
Vi
Vil.
Viil.

TEMATIZACION DEL ESTADIO/PABELLON

DEFINICION Y DISENO DE MATERIALES DE IMPRENTA
NECESARIOS PARA EL PARTIDO (EN COORD. CON EL RESTO
DE DEPARTAMENTOS)

GESTION DE SERVICIO DE CATERING: VESTUARIOS EQUIPO Y
ARBITROS, MEDIOS DE COMUNICACION Y FOTOGRAFOS,
PERSONAL ORGANIZACION, VOLUNTARIOS \%
RECOGEPELOTAS, SEGURIDAD, SALA CONTROL ANTIDOPING,
OFICINA UEFA/RFEF, CATERING PALCO AUTORIDADES/VIP,
REUNIONES PREPARTIDO.

ACTIVACIONES DE PATROCINIO

COLOCACION DE SOPORTES

TOUR DEL ESTADIO

SISTEMA LED

FAN ZONE

10. ENVIO DEL INFORME AL OPERADOR DEL ESTADIO Y SEGUIMIENTO DE LAS
ACCIONES Y NECESIDADES RECOGIDAS EN EL MISMO: REUNIONES
TELEMATICAS Y PRESENCIALES ENTRE RFEF Y ESTADIO/PABELLON.
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12.

13.

14.

15.

6.

17.

18.
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INFORMES VY ACTUALIZACION DE INFORMACION A UEFA (PARTIDOS
INTERNACIONALES) DURANTE LAS SEMANAS PREVIOS A LA CELEBRACION
DEL PARTIDO.

ENVIO DE MATERIAL RFEF AL ESTADIO Y HOTEL.

VIAJE A LA SEDE PARA LA CELEBRACION DEL PARTIDO DEL EQUIPO DE
ORGCANIZACION  RFEF EL MD-2. REUNION CON CLUB/UEFA
ENTRENAMIENTOS OFICIALES EL MD-1.

DIA DE PARTIDO: REUNION ORGANIZACION PARTIDO. ENSAYO DE ACTOS
PREVIOS. PARTIDO.

CIERRE DEL PARTIDO: RECOGIDA Y ENVIO DE MATERIAL.

ELABORACION DE INFORME INTERNO CON INCIDENCIAS Y CUESTIONES
SUSCEPTIBLES DE MEJORA.

LIQUIDACION DEL PARTIDO.

INFORME ROI DE PATROCINIO Y TV.
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